COMUNE DI GALGAGNANO

Provincia di Lodi

Regolamento

dell'accesso civico e dell'accesso agli atti

In attuazione delléinee guida recanti indicazioni operative ai faella definizione delle esclusioni
e dei limiti all'accesso civico di cui all’articold comma 2 del d.lgs. 33/20(8NAC deliberazione
28 dicembre 2016 numero 1309)

Approvato con deliberazione G.C. n. 3 del 10.01801
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TITOLO I — Principi generali

Articolo 1 - Oggetto

Questo regolamento disciplina e organizza l'accessidco semplice, I'accesso civico
generalizzato, secondo I'articolo 5 commi 1 e 2d#adreto legislativo 33/2013 come modificato
dal decreto legislativo 97/2016 (di seguit®etreto trasparenza’) e l'accesso agli atti
amministrativi secondo gli articoli 22 e seguerila legge 241/1990.

Articolo 2 — Trasparenza

La trasparenza e l'accessibilita totale ai dati eacumenti detenuti dall’'ente, allo scopo di
tutelare i diritti dei cittadini, promuovere la pecipazione degli interessati all'attivita
amministrativa e favorire forme diffuse di contoodlul perseguimento delle funzioni istituzionali
e sull'utilizzo delle risorse pubbliche.

La trasparenza é realizzata attraverso la publidicazdi informazioni, dati e documenti in
“Amministrazione trasparerite consentendo I'accesso civico e agli atti amstrativi.

TITOLO Il — Accesso civico

Articolo 3 — Accesso civico semplice
Chiunque, indipendentemente dall’essere cittadia@no o residente nel territorio dello Stato,
ha il diritto di chiedere documenti, informazionidati che questo ente deve pubblicare in
“Amministrazione traspareritgualora sia stata omessa la pubblicazione.

Articolo 4 — Domanda di accesso semplice
La domanda di accesso civico semplice non € mativet deve identificare i dati, le informazioni
o i documenti richiesti.
La domanda, presentata in forma scritta o via RE@yolta al responsabile della prevenzione
della corruzione e della trasparenza
Il rilascio di dati o documenti & gratuito, salVaimborso del costo di riproduzione su supporti
materiali. La determinazione dei costi € stabiiba apposito atto di giunta comunale.
Il procedimento deve concludersi entro trenta gioam un provvedimento espresso e motivato
del responsabile della prevenzione della corruzedella trasparenza.
In caso di accoglimento, il responsabile della preione della corruzione e della trasparenza
sovrintende alla pubblicazione in “Amministraziot@asparente” delle informazioni e dei
documenti omessi e comunica al richiedente I'avizepubblicazione, indicandogli il relativo
collegamento ipertestuale.

Articolo 5 — Segnalazione del RPCT

. Qualora la domanda di accesso civico sempliceosiddta e, quindi, evidenzi un inadempimento,

anche parziale, di obblighi di pubblicazione, illRensabile della prevenzione della corruzione e
della trasparenza segnala I'accaduto all'ufficionpetente per i procedimenti disciplinari, al
sindaco e al NdV.

TITOLO Il — Accesso generalizzato

Articolo 6 — Accesso civico generalizzato
Chiunque, indipendentemente dall’essere cittadi@l@ano o residente nel territorio dello Stato,
ha diritto di accedere ai dati e ai documenti dafietla questo ente, ulteriori rispetto a quelli
oggetto di pubblicazione obbligatoria, nel rispettei limiti relativi alla tutela di interessi
giuridicamente rilevanti.



2. L'accesso civico generalizzato ha lo scopo di fagoforme diffuse di controllo sul
perseguimento delle funzioni istituzionali e stilimzo delle risorse pubbliche e di promuovere
la partecipazione al dibattito pubblico.

Articolo 7 — Domanda di accesso generalizzato

1. La domanda di accesso civico generalizzato norcéssariamente motivata, ma identifica i dati,
le informazioni o i documenti richiesti.

2. La domanda, presentata in forma scritta o via PE@yolta all'ufficio che detiene i dati, le
informazioni e i documenti. L'ufficio la inoltraper conoscenza, al Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenza.

3. llrilascio di dati o documenti € gratuito, salVeimborso del costo sostenuto per la riproduzione
su supporti materiali. La determinazione dei céstiabilita con apposito atto di giunta comunale.

4. |l procedimento deve concludersi entro trenta gioom un provvedimento espresso e motivato
del responsabile dell'ufficio che detiene i dagijhformazioni e i documenti.

Articolo 8 — Domanda inammissibili

5. Non sono ammissibili domande generiche che nonvitgino i dati, i documenti e le
informagzioni richieste con riferimento, almenoadthro natura e al loro oggetto

6. Non sono ammissibili domande meramente esploratite semplicemente a scoprire di quali
informazioni I'ente dispone.

7. Non sono nemmeno ammissibili domande di accesso umernumero manifestamente
irragionevole di documenti, imponendo un caricolalioro tale da paralizzare, o rallentare
eccessivamente, il buon funzionamento dell'gnte

8. Resta escluso che, per rispondere alla richiestaccesso civico generalizzato, I'ente abbia
l'obbligo di formare, raccogliere o altrimenti puvarsi informazioni che non siano in suo
possesso. L'ente non ha I'obbligo di rielaborateadini dell'accesso generalizzato, ma deve
consentire l'accesso ai documenti nei quali siambeniute le informazioni gia detenute e gestite
dall'ente stesso

Articolo 9 - Esclusioni all’accesso generalizzatd&ccezioni assolute

1. Il diritto di accesso generalizzato e escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr.art.39gkeg.124/2007) e nei casi in cui 'accesso é subatal
dalla disciplina vigente al rispetto di specifiat@ndizioni, modalita o limiti (tra cui la disciplkn
sugli atti dello stato civile, la disciplina suli@formazioni contenute nelle anagrafi della
popolazione, gli Archivi di Stato), inclusi quetli cui all’art.24, c.1, legge n. 241/1990. Ai sen
di quest’ultima norma il diritto di accesso e esolu

a) peridocumenti coperti da segreto di Statemasisdella legge 24 ottobre1977, n. 801, e successi
modificazioni, e nei casi di segreto o di divietaldbulgazione espressamente previsti dalla legge;

b) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;

c) nei confronti dell'attivita del’Ente diretta lmanazione di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmazione,iggiali restano ferme le particolari norme che
ne regolano la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deccdonenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazigmevisti dalla legge tra cui:

- il segreto militare (R.D. n.161/1941);

! Si veda il paragrafo 4.2 della deliberazione ANAE dicembre 2016 numero 130Q¢hee guida recanti indicazioni
operative ai fini della definizione delle esclusiendei limiti all’accesso civico di cui all’artido 5 comma 2 del d.Igs.
33/2013

2 Corte di Giustizia UE, Tribunale prima sezione &aip, 13 aprile 2005 causa T 2/03.

3 Previsione della deliberazione ANAC 28 dicembré®@umero 1309 paragrafo 4.2.



b)
c)

d)

f)

Il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

il segreto scientifico e il segreto industriadet( 623 c.p.);

il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

Il segreto sul contenuto della corrispondenzaGaé c.p.);

i divieti di divulgazione connessi al segretdffiio (art.15, D.P.R. 3/1957)

| dati idonei a rivelare lo stato di salute, asgiqualsiasi informazione da cui si possa desymere
anche indirettamente, lo stato di malattia o Itsiga di patologie dei soggetti interessati,
compreso qualsiasi riferimento alle condizioni dvalidita, disabilita o handicap fisici e/o
psichici (art. 22, comma 8, del Codice; art. 7-bi§, D.Lgs.. n.33/2013);

| dati idonei a rivelare la vita sessuale (athig, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

I dati identificativi di persone fisiche benefcie di aiuti economici da cui € possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovvellaaituazionedi disagio economico-sociale
degli interessati (divieto previsto dall’art. 2@nema 4, D.Lgs. n. 33/2013).

Tale categoria di eccezioni allaccesso geremalo € prevista dalla legge ed ha carattere
tassativo. In presenza di tali eccezioni il Comundenuto a rifiutare I'accesso trattandosi di
eccezioni poste da una norma di rango primarida<wse di una valutazione preventiva e
generale, a tutela di interessi pubblici e prif@iidamentali e prioritari rispetto a quello delttir
alla conoscenza diffusa.

Nella valutazione dell'istanza di accesso, in@me deve verificare che la richiesta non riguardi
atti, documenti o informazioni sottratte alla pb##ga di ostensione in quanto ricadenti in una
delle fattispecie indicate al primo comma.

Per la definizione delle esclusioni all’accegsoeralizzato di cui al presente articolo, siianv
alle Linee guida recanti indicazioni operative &alet dall’ Autorita Nazionale Anticorruzione ai
sensi dell’art. 5-bis del decreto trasparenza,sci@endono qui integralmente richiamate.

10 - Esclusioni all’accesso generalizzato. Eccezioni relative
I limiti all’accesso generalizzato sono posti législatore a tutela di interessi pubblici e pitiv
di particolare rilievo giuridico che il Comune demecessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra l'interesse petblla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’'ordmento.
L’accesso generalizzato e rifiutato se il dijoi€ necessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutela di uno degli interessi pubblici inetient
la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Imtgalare sono sottratti all'accesso, ove sia alav
la sussistenza del pregiudizio concreto, i verbdk informative riguardanti attivita di polizia
giudiziaria e di pubblica sicurezza e di tuteld'dedine pubblico, nonché i dati, i documenti e gli
atti prodromici all’adozione di provvedimenti rivoh prevenire ed eliminare gravi pericoli
che minacciano l'incolumita e la sicurezza pubblica
la sicurezza nazionale;
la difesa e le questioni militari. In particaasono sottratti all'accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli attpéuimenti e le informazioni concernenti le attivita
connesse con la pianificazione, I'impiego e I'addesento delle forze di polizia;
le relazioni internazionali;
la politica e la stabilita finanziaria ed econcardello Stato;
la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti allesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizictn:
gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile, pemal
e contabile, rapporti e denunce trasmesse dall/tatgiudiziaria e comunque atti riguardanti
controversie pendenti, nonché i certificati penali;



g)

b)

I rapporti con la Procura della Repubblica e leoRrocura regionale della Corte dei Conti e

richieste o relazioni di dette Procure ove sianminativamente individuati soggetti per i quali si
manifesta la sussistenza di responsabilita amtratiige, contabili o penali;

il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi negessa

per lo svolgimento delle funzioni di competenzal'Heke. In particolare sono sottratti

all’'accesso, ove sia rilevata la sussistenza agjipdizio concreto:

gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di

organizzazioni Sindacali e di categoria o altreaszioni fino a quando nonsia conclusa la

relativa fase istruttoria o gli atti conclusivi defocedimento abbiano assunto carattere di

definitivita, qualora non sia possibile soddisfamma l'istanza di accesso senza impedire o

gravemente ostacolare lo svolgimento dell’azionenarstrativa o compromettere la decisione

finale;

le notizie sulla programmazione dell'attivita \dgilanza, sulle modalita ed i tempi del suo

svolgimento, le indagini sull'attivita degli ufficdei singoli dipendenti o sull'attivita di enti

pubblici o privati su cui I'ente esercita formevijilanza;

verbali ed atti istruttori relativi alle commissii di indagine il cui atto istitutivo preveda la

segretezza dei lavori;

verbali ed atti istruttori relativi ad ispeziongrifiche ed accertamenti amministrativi condstti
attivita e soggetti privati nell’ambito delle a@nzioni d’ufficio;

pareri legali redatti dagli uffici comunali, ndn& quelli di professionisti esterni acquisiti, in

relazione a liti in atto o potenziali, atti difemise relativa corrispondenza.

L’accesso generalizzato e altresi rifiutato bkediniego € necessario per evitare un

pregiudizio concreto alla tutela di uno dei seguie¢ressi  privati:

la protezione dei dati personali, in conforneité la disciplina legislativa in materia, fattowsal

guanto previsto dal precedente art.9. In partieplaono sottratti all'accesso, ove sia rilevatala

sussistenza del pregiudizio concreto, i seguetitidatcumenti ed informazioni:

documenti di natura sanitaria e medica ed odgra @alocumentazione riportante notizie di salute
odi malattia relative a singole persone, comprpsaisiasi riferimento alle condizioni di

invalidita, disabilita o handicap fisici e/o psichi

relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenzialidrdine a situazioni sociali, personali, familidri

persone assistite, fornite dall’Autorita giudizeare tutelare o ad altri organismi pubblici per

motivi specificatamente previsti da norme di legge;

la comunicazione di dati sensibili e giudiziarido dati personali di minorenni, ex D.Lgs.

n.193/2003;

notizie e documenti relativi alla vita privatdaeniliare, al domicilio ed alla corrispondenza dell

persone fisiche, utilizzati ai fini dell’attivitan@ministrativa;

la liberta e la segretezza della corrispondelmzparticolare sono sottratti all'accesso, ova si

rilevata la sussistenza del pregiudizio concreseguenti atti, documenti ed informazioni:

gli atti presentati da un privato, a richiesta@emune, entrati a far parte del procedimentoes ch

integrino interessi strettamente personali, siaitgcsia di tutela dell’integrita fisica e psichic

sia finanziari, per i quali lo stesso privato cléeghe siano riservati e quindi preclusi all’accesso

gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disiee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini

dell'attivita amministrativa, che abbiano un canattconfidenziale e privato;

gli interessi economici e commerciali di unaspera fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta

intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali

I Comune é tenuta a verificare e valutare, wlta accertata I'assenza di eccezioni assolute, se

I'ostensione degli atti possa determinare un puigia concreto e probabile agli interessi indicati

dal legislatore; deve necessariamente sussistepeeeiso nesso di causalita tra I'accesso ed |l

pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatspetto al momento ed al contesto in cui

l'informazione viene resa accessibile.



o

I limiti all’accesso generalizzato per la tutetkegli interessi pubblici e privati individuati nei
commi precedenti si applicano unicamente per ibgernel quale la protezione e giustificata in
relazione alla natura del dato.

L’accesso generalizzato non puo essere negatqey la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienéed ricorso al potere di differimento.

Qualorai limiti  di cui ai commi precedenti rgpgdano soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito I'aogeasziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni dati; cio in virtu delinripio di proporzionalita che esige che le
deroghe non eccedano quanto & adeguato e richesiiaaggiungimento dello scopo perseguito.

Articolo 11 - Controinteressati
Sono controinteressati coloro che dall’accoglimertella domanda di accesso civico
generalizzato possono ricevere una lesione ad egb ohteressi privati elencati all’articolo
precedente.
Qualora siano individuati dei controinteressatifflcio procedente comunica loro copia della
domanda d’accesso generalizzato, con raccomandtavia PEC.
Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®e, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche via PEC, alla richidstccesso.
Accertata la ricezione della comunicazione da pdeiecontrointeressati, decorso il termine di
dieci giorni l'ufficio provvede comunque sulla rielsta.
A decorrere dalla comunicazione ai controinteréssaérmine di trenta giorni per concludere |l
procedimento rimane sospeso fino all'eventuale sigjpne degli stessi.

Articolo 12 - Domanda accolta
Se la domanda di accesso generalizzato viene agcdaltficio trasmette tempestivamente e,
comunque, entro sette giorni lavorativi al richietiei dati e i documenti.
Nel caso la domanda sia accolta nonostante I'opposi di controinteressati, salvi i casi di
comprovata indifferibilita, l'ufficio comunica laedisione motivata di accoglimento agli stessi
controinteressati. Successivamente, ma non primguddici giorni dalla ricezione della
comunicazione di accoglimento da parte dei conteogssati, I'ufficio trasmette al richiedente i
dati e i documenti richiesti.

Articolo 13 - Domanda respinta
Se la domanda di accesso generalizzato e respufifeedta, la decisione deve essere motivata
unicamente con riferimento alle cause di inammibigsibdella domanda o di esclusione
dell'accesso, oppure ai limiti a tutela di inter@stbblici e privati previsti dagli articoli precedti
e dal Decreto trasparenza.
L'ufficio trasmette tempestivamente e, comunquetroenl termine di conclusione del
procedimento, il provvedimento di decisione al ieclente e ai controinteressati.

Articolo 14 - Domanda di riesame
Nei casi di diniego totale o parziale dell'accessdi mancata risposta entro il termine di
conclusione del procedimento il richiedente pusentare richiesta di riesame al Responsabile
della prevenzione della corruzione e della traspaae
Il Responsabile della prevenzione della corruziendella trasparenza decide, in merito alla
domanda di riesame, entro il termine di venti giaon provvedimento motivato.
Se l'accesso civico generalizzato e stato negattifferito per tutelare dati personali, il
Responsabile della prevenzione della corruzioneela drasparenza deve acquisire il parere
preventivo del Garante per la protezione dei dats@nali, il quale si pronuncia entro il termine
di dieci giorni dalla richiesta.



. A decorrere dalla comunicazione al Garante, il teenper I'adozione del provvedimento da parte
del Responsabile della prevenzione della corruzéodella trasparenza rimane sospeso, fino alla
ricezione del parere del Garante e comunque ppetdado non superiore ai predetti dieci giorni.

Articolo 15 - Difensore civico
Contro la decisione dell'ufficio o, in caso di riegta di riesame, contro la decisione del
Responsabile della prevenzione della corruzionala ttasparenza, il richiedente puo presentare
ricorso al Difensore civico regionale.
. A norma di legge, il Difensore civico si pronuneiatro trenta giorni. Se il difensore civico ritiene
illegittimo il diniego o il differimento, ne informil richiedente e lo comunica all'ente.
. Se l'ufficio non conferma il diniego o il differinmto entro trenta giorni dal ricevimento della
comunicazione del Difensore civico, l'accesso éseqntito.

Articolo 16 - Ricorsi

. A norma di legge, contro la decisione dell’'uffia in caso di richiesta di riesame, contro la
decisione del Responsabile della prevenzione delilaizione e della trasparenza, il richiedente
puo sempre proporre ricorso al Tribunale ammintistvaegionale.

Articolo 17 - Tutela dei controinteressati
| controinteressati dispongono delle stesse tatadel’ordinamento riconosce al richiedente.
In caso di accoglimento della domanda di accessmtrointeressati possono presentare richiesta
di riesame Responsabile della prevenzione dellauzione e della trasparenza, ricorso al
difensore civico, oppure ricorso al Tribunale amistmnativo regionale.

Articolo 18 - Monitoraggio

. Gli uffici comunicano al Responsabile della preveng della corruzione e della trasparenza gli
esiti delle domande di accesso generalizzato.

In ogni caso, il Responsabile della prevenzionédairruzione e della trasparenza puo sempre
verificare presso gli uffici I'esito delle istanede decisioni assunte.

Articolo 19 - Registro
E’ istituito il “registro delle domande di accesso generaliZzdta gestione e I'aggiornamento
del registro sono assegnate all’'Ufficio Segreteria.
Il registro & tenuto semplicemente attraverso fdgkalcolo o documenti di videoscrittura (es.
excel, word, ecc.).
Il registro reca, quali indicazioni minime essetizidoggetto della domanda d’accesso
generalizzato, la data di registrazione al profocdlrelativo esito con indicazione della data.
Il registro e pubblicato, oscurando eventuali darsonali, e aggiornato ogni sei mesi in
“Amministrazione trasparerite’ Altri contenuti — accesso civito

TITOLO IV — Accesso agli atti

Articolo 20— Accesso agli atti amministrativi

. Tutti i soggetti privati, compresi quelli portatati interessi pubblici o diffusi, che abbiano un
interesse diretto, concreto e attuale, corrispotedad una situazione giuridicamente tutelata e
collegata a uno o piu documenti amministrativi lairdiritto di prendere visione e di estrarre
copia di tali documenti.

. A norma della legge 241/1990, l'accesso ai documamministrativi costituisce principio
generale dell'attivita amministrativa al fine divtaire la partecipazione e di assicurarne
limparzialita e la trasparenza.



Articolo 21 — Esclusioni e limitazioni

1. Il diritto di accesso agli atti amministrativi ecisso:
a) per i documenti coperti da segreto di Stateiecasi di segreto o di divieto di divulgazione
espressamente previsti dalla legge, da regolameydwernativo e dalle pubbliche
amministrazioni;
b) nei procedimenti tributari, per i quali restdaame le particolari norme che li regolano;
c) nei confronti dell'attivita della pubblica ammstrazione diretta all'emanazione di atti
normativi, amministrativi generali, di pianificazie e di programmazione, per i quali restano
ferme le particolari norme che ne regolano la faimae;
d) nei procedimenti selettivi, nei confronti delcdimenti amministrativi contenenti informazioni
di carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

2. L'accesso ai documenti amministrativi non pud @seegato qualora sia sufficiente fare ricorso
al differimento.

3. Deve essere garantito ai richiedenti I'access@eumhenti amministrativi la cui conoscenza sia
necessaria per curare o per difendere i loro isgeiguridici.

4. Nel caso di documenti contenenti dati sensibiliugligiari, I'accesso & consentito nei limiti in cui
sia strettamente indispensabile. Quando I'accemsoecne dati idonei a rivelare lo stato di salute
o la vita sessuale, il trattamento & consentitdassituazione giuridicamente rilevante che si
intende tutelare con la richiesta di accesso aiehenti amministrativi € di rango almeno pari ai
diritti dell'interessato, ovvero consiste in unttlirdella personalita o in un altro diritto o lité
fondamentale e inviolabite

Articolo 22 — Domanda di accesso agli atti amministtivi

1. La domanda di accesso agli atti amministrativi ébliglatoriamente motivata, pena
linammissibilita, e identifica i documenti richigs

2. |l diritto di accesso agli atti € esercitabile pesoli documenti amministrativi materialmente
esistenti al momento della richiesta e detenutiedak. Gli uffici non sono tenuti ad elaborare i
dati in loro possesso al fine di soddisfare leigste di accesso

3. Non sono ammissibili domande di accesso preordemhign controllo generalizzato dell'operato
dell’'ente.

4. La domanda puo essere trasmessa anche per viatiele®d € presentata all’ufficio che detiene
i dati, le informazioni e i documenti. L'ufficio laoltra, per conoscenza, al Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenza.

5. Il diritto di accesso si esercita mediante esameesttazione di copia dei documenti
amministrativi.

6. L'esame dei documenti e gratuito. Il rilascio dpieoé subordinato al rimborso del costo di
riproduzione, salve le disposizioni vigenti in m&eli bollo, nonché i diritti di ricerca e di visu

7. Nel caso dirilascio di copie cartacee i costi sde@rminati con apposito atto di giunta comunale.

8. Il procedimento deve concludersi entro trenta gjopneferibilmente con un provvedimento
motivato del responsabile dell’'ufficio che detiemati, le informazioni e i documenti. In caso di
silenzio, decorso il termine di trenta giorni lantenda & respinta

Articolo 23 — Controinteressati all'accesso agli ai
1. Sono controinteressati alla domanda di accessatigimministrativi tutti i soggetti, che, ai sens
dell'articolo 22 comma 1 lettera c) della legge/2990, individuati o facilmente individuabili,
dall'esercizio dell'accesso vedrebbero compromiékso diritto alla riservatezza.

4 Si veda l'articolo 60 del decreto legislativo 12®03Codice in materia di protezione dei dati personali

5 Si veda l'articolo 2 comma 2 del DPR 184/2@égolamento recante disciplina in materia di acoesisdocumenti
amministrativi.

6 “Silenzio rifiutd si veda I'articolo 25 comma 4 della legge 241/2$9smi.



Qualora siano individuati controinteressati, I'aifi procedente comunica loro copia della
domanda d’accesso agli atti, con raccomandata & BEC.

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche via PEC, alla richidstccesso.

Accertata la ricezione della comunicazione da pdeiecontrointeressati, decorso il termine di
dieci giorni, l'ufficio provvede comunque sulla hiesta.

A decorrere dalla comunicazione ai controintergssarmine di trenta giorni per concludere il
procedimento rimane sospeso fino all'eventuale sigfmme degli stessi.

Articolo 24- Accesso informale
Qualora, in base alla natura del documento riohjegin risulti I'esistenza di controinteressati, il
diritto di accesso puO essere esercitato in viarindle mediante richiesta, anche verbale,
all'ufficio che detiene il documento.
Il richiedente deve indicare gli estremi del docutoerichiesto, oppure elementi che ne
consentano l'individuazione, e comprovare lintggegonnesso all'oggetto della richiesta,
dimostrare la propria identita e, ove occorra, opor poteri di rappresentanza del soggetto
interessato.
La richiesta, esaminata immediatamente e senzaafid@ne accolta mediante indicazione del
provvedimento contenente le notizie, esibizioneddelumento, estrazione di copie, ovvero altra
modalita idonea.
La richiesta, ove provenga da una pubblica ammazgine, &€ presentata dal titolare dell'ufficio
interessato o dal responsabile del procedimentoiaistnativo ed € trattata ai sensi dell'articolo
22, comma 5, della legge 241/1990.
Qualora l'ufficio, in base al contenuto del documeerrichiesto, riscontri l'esistenza di
controinteressati, invita il richiedente a presemtéomanda formale di accesso.

Articolo 25 - Accesso formale
Qualora non sia possibile accogliere la domandaarinformale, oppure sorgano dubbi sulla
legittimazione del richiedente, sulla sua idensté,suoi poteri rappresentativi, sulla sussistenza
dell'interesse diretto concreto ed attuale, saiasibilitd del documento o sull'esistenza di
controinteressati, I'ufficio invita l'interessatgpaesentare richiesta d'accesso agli atti formale e
ne rilascia ricevuta.
Il procedimento di accesso deve concludersi nehitex di trenta giorni, decorrenti dalla
presentazione della domanda all'ufficio.
Qualora la domanda sia irregolare o incompletéidia entro dieci giorni ne da comunicazione
al richiedente con raccomandata AR o via PEC. rintee del procedimento ricomincia a
decorrere dalla presentazione della richiesta ttarre

Articolo 26 — Domanda accolta e modalita di accesso
L'accoglimento della domanda di accesso a un doctom@mporta la facolta di accedere agli
altri documenti nello stesso richiamati e appaméng medesimo procedimento, fatte salve le
eccezioni di legge o di regolamento.
L'esame dei documenti avviene presso l'ufficiogath nell'atto di accoglimento, nelle ore di
ufficio, alla presenza se necessaria di personletto.
| documenti sui quali € consentito I'accesso n@sPO essere asportati dal luogo presso cui sono
dati in visione, 0 comunque alterati in qualsiasidm.
L'esame dei documenti € effettuato dal richiederda persona da lui incaricata, con I'eventuale
accompagnamento di altra persona di cui vanno figegel le generalita, che devono essere poi
registrate in calce alla richiesta. L'interessato prendere appunti e trascrivere in tutto o ingar
i documenti presi in visione.



Articolo 27 — Domanda respinta o differita
Il rifiuto, la limitazione o il differimento dellecesso agli atti formale sono motivati, con
riferimento specifico alla normativa vigente e particolare, alle categorie di cui all'articolo 24
della legge 241/1990, ed alle circostanze di faéocui la richiesta non puo essere accolta cosi
come proposta.
Il differimento dell'accesso € disposto se e sigffite per assicurare una temporanea tutela agli
interessi di cui all'articolo 24, comma 6, dellgde 241/1990, o per salvaguardare specifiche
esigenze dell'amministrazione, specie nella faspgratoria dei provvedimenti, in relazione a
documenti la cui conoscenza possa comprometteudil andamento dell'azione amministrativa.
Il provvedimento che dispone il differimento dedtasso ne indica la durata.

Articolo 28 - Tutele e ricorsi
. Interessati e controinteressati all'accesso atjlaatministrativi dispongono delle tutele previste
dall'articolo 25 comma 4 della legge 241/1990.

TITOLO V — Norme finali

Articolo 29 - Rinvio dinamico
Le disposizioni del presente si intendono modiéqgadr effetto di sopravvenute norme nazionali,
regionali o di prescrizioni inderogabili dell’Auitkt Nazionale Anticorruzione/Dipartimento
Funzione Pubblica. Nelle more del’adeguamento ptekente si applica immediatamente la
normativa sopravvenuta.

Articolo 30 - Entrata in vigore, abrogazioni e pubbicita

. Questo regolamento entra in vigore il giorno in aliviene esecutiva la deliberazione
d’approvazione.

. Sono abrogate tutte le norme regolamentari di quessie che normano il diritto di accesso o che
siano in contrasto con il presente.

Il presente e pubblicato sul sito internet in “Amistrazione Trasparente” — “Altri Contenuti —
“Accesso Civico”.



MOD.1
RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO (art. 5, c. 1, D.Lgs.33/2013)

AL Responsabile Prevenzione Corruzione e Trasparen

Comunedi ...............

Il/la sottoscritto/a cognome* .nome*

nato/a* (prov. ) il residente

in* (prov. ) via n. e-mail

cell. tel.
Considerata [] 'omessa pubblicazione ovverda [pubblicazione parziale
del seguente documento /informazione/dato chese bHa normativa vigente non risulta pubblicato
sul sito del Comune di (1)

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’'art. 5, c. 1, D.Lgs 33/2013, e dell’art. del RegolamentdiElete,

la pubblicazione di quanto richiesto e la comurimae alla/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazjone
indicando il collegamento ipertestuale al datofinfazione oggetto dell’istanza.

Indirizzo per le comunicazioni:

(2]

(Si allega copia del proprio documento d’identita)
(luogo e data)

irntfia per esteso leggibile)
* Dati obbligatori
[1] Specificare il documento/informazione/dato di & stata omessa la pubblicazione obbligatorik; ne
caso sia a conoscenza dell'istante, specifican@iaa che impone la pubblicazione di quanto ri¢bies
[2] Inserire I'indirizzo al quale si chiede vengwiiato il riscontro alla presente istanza.
Informativa sul trattamento dei dati personali foroon la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del @&
196/2003) 1. Finalita del trattamento | dati paai verranno trattati dal Comune per lo svolgitoen
delle proprie funzioni istituzionali in relazioné @ocedimento avviato. 2. Natura del conferimedito
conferimento dei dati personali & obbligatoriagiranto in mancanza di esso non sara possibilérdaie
al procedimento menzionato in precedenza e proveemlBemanazione del provvedimento conclusivo
dello stesso. 3. Modalita del trattamento Inzielae alle finalita di cui sopra, il trattamentoi dati
personali avverra con modalita informatiche e minmamodo da garantire la riservatezza e la €zpa
degli stessi. | dati non saranno diffusi, potraessere eventualmente utilizzati in maniera anomera
la creazione di profili degli utenti del servizid.. Categorie di soggetti ai quali i dati persopaissono
essere comunicati o che possono venirne a conasoemalita di Responsabili o Incaricati Potranno
venire a conoscenza dei dati personali i dipendeintbllaboratori, anche esterni, del Titolareseggetti
che forniscono servizi strumentali alle finalita alii sopra (come, ad esempio, servizi tecnici)i Tal
soggetti agiranno in qualita di Responsabili o tiozdi del trattamento. | dati personali potranssere
comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privaticamente in forza di una disposizione di legge o d
regolamento che lo preveda. 5. Diritti dell'intesato All'interessato sono riconosciuti i diriii cui
all'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolatdediritto di accedere ai propri dati personalictiiederne
la rettifica, 'aggiornamento o la cancellazioneirsgompleti, erronei o raccolti in violazione dglge,
I'opposizione al loro trattamento o la trasformamaon forma anonima. Per I'esercizio di tali diritt
linteressato pu rivolgersi al Responsabile dattdmento dei dati. 6. Titolare e Responsabili del
trattamento |l Titolare del trattamento dei dati@omune Il Responsabile del trattamento € ilr8&gio
Comunale



MOD. 2

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO (art. 5, c. 2,.ps. n. 33/2013)

All'Ufficio di............coce. (che detienedati, le informazioni o documenti)
Comunedi...............

ll/la sottoscritto/a cognome* .nome*

nato/a* (prov. )il

residente in* (prov. ) via n.
-mail cell. tel.

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2, D.Lgs 33/2013, e del Regolamento dell’'Ente, discaiti
il diritto di accesso generalizzato ai dati e doeanthdetenuti dall’Ente,

CHIEDE
o il seguente documento
o le seguenti informazioni
o il seguente dato
DICHIARA

o di conoscere le sanzioni amministrative e penaviste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni legislative e reguokntari in materia di documentazione
amministrativa’(1);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmeméesso lo Sportello dell’'Ufficio Relazioni con il
Pubblico, oppure al proprio indirizzo di posta ®&tatica ,
oppure al seguente n. di fax ,

oppure che gli atti siano inviati al seguente iizdio mediante raccomandata con
awvviso di ricevimento con spesa a proprio carigd. (

(Si allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

infia per esteso leggibile)

*Dati obbligatori

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restand@mjo previsto dall’articolo 76, qualora dal
controllo di cui all’art. 71 emerga la non veridécdel contenuto della dichiarazione, il dichiaeant
decade dai benefici eventualmente conseguiti avvegimento emanato sulla base della
dichiarazione non veritiera.” Art. 76, D.P.R. A542000: “Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci,
forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti pl@sente testo unico e punito ai sensi del codioalp

e delle leggi speciali in materia. L'esibizione uh atto contenente dati non rispondenti a verita
equivale ad uso di atto falso. Le dichiarazionititaisve rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le



dichiarazioni rese per conto delle persone indinatBart. 4, comma 2, sono considerate come fatte
a pubblico ufficiale. Se i reati indicati nei comi2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad
un pubblico ufficio o I'autorizzazione all’eseraizdi una professione o arte, il giudice, nei casi p
gravi, pu applicare linterdizione temporanea plabblici uffici o dalla professione e arte”. (2) |
rilascio di dati o documenti in formato elettronieaartaceo € gratuito, salvo il rimborso del costo
effettivamente sostenuto e documentato dall’lamrmaEgone per la riproduzione su supporti
materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forcon la richiesta Art. 13 del d.lgs. 196/2003 -
“Codice in materia di protezione dei dati persdnali. Finalita del trattamento | dati personali
verranno trattati dal Comune per lo svolgimentdedptoprie funzioni istituzionali in relazione al
procedimento avviato. 2. Natura del conferimentocohferimento dei dati personali e obbligatorio,
in quanto in mancanza di esso non sara possibile mézio al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere all’emanazione del promestio conclusivo dello stesso. 3. Modalita del
trattamento In relazione alle finalita di cui sqpr#&rattamento dei dati personali avverra con aiba
informatiche e manuali, in modo da garantire |lariatezza e la sicurezza degli stessi. | dati non
saranno diffusi, potranno essere eventualmentzaail in maniera anonima per la creazione di
profili degli utenti del servizio. 4. Categorie sibggetti ai quali i dati personali possono essere
comunicati o che possono venirne a conoscenzaaiité@di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personapandenti e i collaboratori, anche esterni, del
Titolare e i soggetti che forniscono servizi straadi alle finalita di cui sopra. Tali soggetti esyino

in qualita di Responsabili o Incaricati del trat&mto. | dati personali potranno essere comunichti a
altri soggetti pubblici e/o privati unicamente orZa di una disposizione di legge o di regolamento
che lo preveda. 5. Diritti dell'interessato Afiteressato sono riconosciuti i diritti di cui aita7,
D.Lgs. n.196/2003 e, in particolare, il diritto @tcedere ai propri dati personali, di chiederne la
rettifica, I'aggiornamento o la cancellazione seompleti, erronei o raccolti in violazione di legge
I'opposizione al loro trattamento o la trasformawon forma anonima. Per I'esercizio di tali diritt
l'interessato pu rivolgersi al Responsabile dattéimento dei dati. 6. Titolare e Responsabili del
trattamento Il Titolare del trattamento dei datil €omune Il Responsabile del trattamento € |l
Segretario Comunale



MOD. 3
COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI
Prot. n.
AlgdiAlla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Caragione ai soggetti controinteressati ai sensi
dell'art. 7 del vigente regolamento sull’'accessaou ad atti e documenti (art. 5, c. 5, D.Lgs. n.
33/2013)

Si trasmette I'allegata copia deithiesta di accesso generalizzato del sig.
, pervenuta a questo Ente in data , prot. , per
la quale Lei/la spett. Societa da Lei rappresergatata individuata quale soggetto controintetessa
ai sensi delle vigenti disposizioni (1).
Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, le ss. Loro, quali soggetti controinteressati,
possono presentare una motivata opposizione, goeheia telematica, alla richiesta di accesso
trasmessa.
Si fa presente che decorso tale termine senza dtnaa opposizione venga prodotta,
I’Amministrazione provvedera comunque sulla richaedi accesso.

Il Responidmblel procedimento

Allegato: Richiesta prot.
1)

soggetti controinteressati, sono esclusivamenpetgone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’art. 5-bis,&; D.Lgs. n. 33/2013: a) protezione dei dati
personali, in conformita al D.Lgs. n. 196/2003]ibgrta e segretezza della corrispondenza intesa
in senso lato ex art. 15 Costituzione; c) interessnomici e commerciali, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali.



MOD.4

PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIESA DI ACCESSO
GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Vedimento di diniego totale, parziale o
differimento dell’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in data
, prot. , S

COMUNICA

che la stessa non pud essere accolta, in tutigparte, oppure che I'esercizio del diritto d’asmes
deve essere differito per giorni , per i sague motivi:

Il richiedente pu presentare richiesta di riesaiResponsabile della prevenzione della corruzione
e trasparenza, che decide con provvedimento motesto il termine di venti giorni.

Si avverte l'interessato che contro il presentevpedimento, nei casi di diniego totale o parziale
all'accesso generalizzato, potra proporre riconsd@.A.R. ai sensi dell’art. 116 del Codice del
processo amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/201

Il termine di cui all’art. 116, c.1, Codice del pesso amministrativo, qualora il richiedente |'aste
generalizzato si sia rivolto al difensore civiceecdrre dalla data di ricevimento, da parte del
richiedente, dell’esito della sua istanza al diegrscivico stesso.

In alternativa il richiedente ed il controinteressaei casi di accoglimento della richiesta di asce
generalizzato, possono presentare ricorso al difensivico competente per ambito territoriale
(qualora tale organo non sia stato istituito la petanza é attribuita la difensore civico competente
per I'ambito territoriale immediatamente superiordl) ricorso deve essere notificato anche
allamministrazione interessata.

Luogo e data

Il Responsabile del procedimento




